המינהל האזרחי לאזור יהודה ושומרון

לשכת התכנון 
טל. 02-9977739
פקס. 02-9977749
הנדון: מכרז 17/16  - מתן שירותי קלדנות עבור המינהל האזרחי 
הודעה על הזמנת הצעות למכרז
1.
המינהל האזרחי (להלן – "המנהל" או "המזמין") לאזור יהודה ושומרון מזמין הצעות למתן שירותי קלדנות עבור וועדות התכנון וועדת משנה לפיקוח במינהל האזרחי באזור יהודה ושומרון (להלן: "העבודות" או "השירותים"), במועדים ובתנאים המפורטים במסמכי המכרז.
ההתקשרות היא למשך שנה אחת. המנהל רשאי להאריך את ההתקשרות בשתי תקופות נוספות בנות שנה כל אחת.

2.
ההשתתפות במכרז כפופה לעמידה בכלל תנאי הסף כמפורט להלן :

1. למציע ישראלי – ניהול ספרים כהגדרתם בחוק עסקאות גופים ציבוריים (אכיפת ניהול חשבונות ותשלום חובות מס), התשל"ו-1976;        
2. למציע פלסטיני – ניהול ספרים בדין התחשבנות כהגדרתם לפי כל דין החל באזור.
3.     רישום בכל מרשם המתנהל על פי דין הצריך לעניין ההתקשרות וכן קיומם של הרישיונות הנדרשים על פי דין.
4. למציע ישראלי - יש לצרף תצהיר של המציע המאומת ע"י עורך דין בדבר היעדר הרשעות בעברות לפי חוק עובדים זרים, תשנ"א-1991 ולפי חוק שכר מינימום, תשמ"ז-1987 (נספח ד'). 
5. למציע ישראלי - יש לצרף תצהיר של המציע המאומת ע"י עורך דין בדבר עמידתו של המציע בכל חובותיו מבחינת תשלום שכר ותשלומים סוציאליים לכל עובדיו באופן קבוע בשנה האחרונה כמתחייב מחוקי העבודה, צווי ההרחבה, ההסכמים הקיבוציים הרלוונטיים לענף וההסכמים האישיים החלים עליו, במידה שחלים עליו, ובכל מקרה לא פחות משכר מינימום כחוק וכל התשלומים הסוציאליים כנדרש (נספח ה').
6.     למציע פלסטיני – יש לצרף תצהיר של המציע המאומת ע"י עורך דין בדבר עמידתו של המציע בכל חובותיו מבחינת תשלום שכר ותשלומים סוציאליים לכל עובדיו באופן קבוע בשנה האחרונה, כמתחייב מכל דין החל באזור (נספח ו').
7. העסקה של לפחות שלושה (3) קלדנים לצורך ביצוע עבודות הדורשות הקלדה מהירה בעברית במהלך ששת (6) החודשים שקדמו למועד הגשת ההצעה ובזמן הגשת ההצעה (זהות הקלדנים יכולה להשתנות, ובלבד שבסה"כ מספר הקלדנים שהמציע העסיק במקביל היה לפחות 3).
8. ניסיון מוכח בביצוע עבודות הדורשות הקלדה מהירה בעברית, כאמור במכרז זה, לגופים ממשלתיים או מוסדות ציבור או רשויות מקומיות או חברות ציבוריות, בשנתיים האחרונות.
9. צירוף המלצות חיוביות על המציע מלפחות שני גופים כאמור בסעיף קטן (ח) שהיו לקוחות המציע בשנתיים האחרונות.
10.     תנאי סף בהם הקלדנים צריכים לעמוד:
(1) ידיעת השפה העברית על בוריה.
(2) יכולת הקלדה "עיוורת" (מינימום 60 מילים לדקה).
(3) ידע בסיסי בהפעלת תוכנות Office.
3.
המינהל אינו מתחייב לקבל את ההצעה הזולה ביותר או כל הצעה שהיא. בחירת ההצעה הזוכה נתונה לשיקול דעתו המוחלט והבלעדי של המינהל. 
4.
הוראות ותניות המכרז מפורטות במסמכי המכרז. הודעה זו אינה באה לשנות, להוסיף או לגרוע מן ההוראות והתניות המפורטות שם.  בכל מקרה של סתירה בין האמור בהודעה זו לבין האמור במסמכי המכרז, יגבר האמור במסמכי המכרז.
5.
לקבלת טפסי המכרז, לבירורים ופרטים נוספים  ניתן לפנות לנציגת יח' תכנון, גב' אורלי יסכה בטל': 02-997782  ובאמצעות דוא"ל   Orlyis@iplan.gov.il  ו/או ליח' קמ"ט אוצר,  בטל':  02-9977844,   ובאמצעות דוא"ל:  elinor@mof.gov.il.
.
6.
שאלות הבהרה בנוגע למכרז, יש להפנות בכתב לכתובת הדואר האלקטרוני      Orlyis@iplan.gov.il, שאלות שיופנו בעל פה או בדרך אחרת, לא ייענו ולא יחייבו את המינהל.  ניתן להעביר שאלות הבהרה  עד לתאריך 13.9.16. 
במכרז זה, לשון רבים – לרבות לשון יחיד; לשון זכר – לרבות לשון נקבה.
7.
על ההצעות להגיע לתיבת ההצעות הנמצאת בקומה ב', במסדרון יח' קמ"ט אוצר, במשרדי מפקדת  המינהל האזרחי בבית-אל, עד ליום 22.9.16  עד השעה 12:00. הצעה אשר לא תימצא בתיבת ההצעות  עד לשעה הנקובה, באותו היום, לא תיחשב כמעטפה שנמסרה במועד ולא תשתתף במכרז.

